
 

 

  
Υπεύθυνος Μισθοδοσίας– Eurofast International 

 
Η ομάδα μας μεγαλώνει και αναζητούμε ένα δυναμικό και φιλόδοξο άτομο για το Τμήμα Μισθοδοσίας 
μας, για τη θέση του/της  Υπεύθυνου/ης  Μισθοδοσίας (Payroll Specialist).  Η θέση αφορά σε 
τηλεργασία και είναι πλήρως απομακρυσμένη. 
 
Περιγραφή Θέσης: 

 
• Εκτέλεση των καθημερινών λειτουργιών του τμήματος μισθοδοσίας 

• Διαχείριση ροής εργασιών ώστε όλες οι συναλλαγές της μισθοδοσίας να εκτελούνται με ακρίβεια 

και εντός των καθορισμένων προθεσμιών 

• Συμφωνία (reconcile) μισθοδοσιών πριν την αποστολή και επικύρωση των επιβεβαιωμένων 

αναφορών 

• Κατά περίπτωση, ορθή και έγκαιρη ετήσια αναφορά (year-end reporting) 

• Εισαγωγή στοιχείων εργαζομένων (νέες προσλήψεις, αλλαγές, πρόσθετες αποδοχές) από το HR 

σύστημα στο σύστημα μισθοδοσίας 

• Παροχή ενημερωμένων εντύπων και πληροφοριών μισθοδοσίας 

• Επαγγελματική συμβουλευτική επί θεμάτων μισθοδοσίας 

• Εκτίμηση της αξίας αποσβεστέων περιουσιακών στοιχείων μέσω λογισμικού υπολογισμού 

απόσβεσης  

Απαραίτητα προσόντα: 
 

• Τουλάχιστον 3 χρόνια εμπειρίας στη διαχείριση μισθοδοσίας  

• Πτυχίο ΑΕΙ/ΤΕΙ σε Λογιστική ή/και Εξειδίκευση σε θέματα Ανθρώπινου Δυναμικού  

(HR qualification επιθυμητή)  

• Άριστη γνώση της ελληνικής και αγγλικής γλώσσας 

• Πολύ καλή γνώση του πακέτου Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint) 

• Πολύ καλή γνώση λογισμικών μισθοδοσίας Data / EpsilonNet  



 

 

 

Επιθυμητά προσόντα: 

• Εμπειρία με διεθνείς ή πολυεθνικές εταιρείες θα θεωρεί πλεονέκτημα 

 
Προσφέρονται 

: 
• Εργασία σε θετικό περιβάλλον με ανθρώπους από διαφορετικές εθνικότητες 

• Ευκαιρίες μετακίνησης σε ένα από τα 21 γραφεία μας σε Ευρώπη, Μέση Ανατολή & Βαλτική 

• Τηλεργασία  

• Αύξηση ημερών άδειας με βάση την προϋπηρεσία 

• Ελεύθερα απογεύματα κάθε Παρασκευή 

• Φιλικό προς τα κατοικίδια περιβάλλον εργασίας (dog-friendly) 

• Ευκαιρίες εξέλιξης μέσω σεμιναρίων, workshops και events 

• Τρεις εβδομάδες πατρικής άδειας  

 

Η θέση αφορά αποκλειστικά σε τηλεργασία, με ενδεχόμενο μετατροπής της στο μέλλον σε δια ζώσης  
 
Αν ενδιαφέρεστε: Στείλτε το βιογραφικό σας στο hr@eurofast.eu με θέμα e-mail: "Payroll Specialist –
/ πόλη κατοικίας 
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